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  ػذد الساػات  الأسبىػية:  1.1
 يجًىع            رذريت              يؼبيم    يحبضزاد

 

 مقزر :أهذاف ال - 2

 تزويد الطالب بمعلومات تتعلق بـــ :
 .التعريف بالوثائق من حيث ماهيتها، وأهميتها، وأنواعها، وتطورها 

 .دور هذه الوثائق في الحضارة الإنسانية 

 لتي تخضع لها في دورة حياة  الوثائق .الإجراءات الفنية ا 

  إيضاح أماكن حفظ الوثائق الأرشيفية  في العالم بوجه عام ، ودولة ليبيا بشكل خاص 

 
 

 مخزجات التؼلم المستهذفة -3

 أ/ المؼزفة والفهم 
 

   ٌخعرف عهى يفهىو انىثائق والأرشٍف ودورة حٍاة انىثٍقت 1أ.

  ٌصف عهى انىثائق 2أ.

  هى عًهٍت َشأة انىثائق وححرٌرهاٌخعرف ع 3أ.

  ٌصف عهى إدارة انىثائق وعهى الأرشٍف 4أ.

  ٌحذد أياكٍ حىاجذ انىثائق الأرشٍفٍت فً نٍبٍا 5أ.
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 ب/ المهارات الذهىية 

   ٌحهم دورة حٍاة انىثٍقت 1ب.

  ٌُخقذ عهى انىثائق 2ب.

  ٌحهم عًهٍت َشأة انىثائق وححرٌرها 3ب.

  ى إدارة انىثائق وعهى الأرشٍفٌقارٌ بٍٍ عه 4ب.

  ٌسخخذو انىثائق حسب أياكٍ حىاجذها فً نٍبٍا 5ب.
 

 ؼلمية والمهىية / المهارات الج

   ٌقٍى دورة حٍاة انىثٍقت 1.ج

  ٌسخخذو عهى انىثائق 2.ج

  ٌُسق عًهٍت َشأة انىثائق وححرٌرها 3ج.

  ٌسخخذو عهى إدارة انىثائق وعهى الأرشٍف 4ج.

  أياكٍ حىاجذ انىثائق الأرشٍفٍت فً نٍبٍا ٌقٍى 5ج.

 

 والمىقىلةد/ المهارات الؼامة 

   ٌذٌر وقخه انًحذد نه فً اَجاز عًلا يا 1.د

   انعًم انجًاعً انًشخرك 2د.

  اسخخذاو انًكخباث انعايت والاَخرَج فً حجًٍع انًعهىياث ويُاقشخها خلال انًحاضراث 3د.

 

 محتىي المقزر: -4
 

 انؼهًيانًىضىع 
ػذد 

 انسبػبد
 زًبريٍان ًؼًمان ًحبضزحان

 تحديد مفاهيم الوثائق، والأرشيف. 
 دورة حياة الوثيقة  

2 1   

 علوم الوثائق )النشأة والمضمون (
 علم الدبلوماتيك  

 منظور علم الدبلوماتيك  

4 2 
  

 إنشاء الوثائق الدبلوماتية وتحريرها 
 أشخاص الوثيقة 

 أجزاء الوثيقة 

4 2 
  

 علم إدارة الوثائق 
 النشأة 

 المضمون 

4 2 
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 علم الأرشيف 
 النشأة 

 المضمون 

 مفهوم الوثائق الأرشيفية وأهميتها 
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أماكن تواجد الوثائق الأرشيفية الليبية 
 : 

 مكتبة جامعة قار يونس. 
 دار المحفوظات التاريخية. 

 مركز دراسة الجهاد الليبي.
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   1 2 مراجعة
 

 طزق التؼليم والتؼلم: -5
 .  المحاضزات الىظزية 

 . المىاقشات الؼلمية مه خلال حلقات وجلسات وقاشية 

 .الزيارات الميذاوية لبؼض مزاكز المؼلىمات الادارية 
 

 التقييمطزق  -6
 

 طزق انزقييى د
ربريخ 

 انزقييى

انُسجخ 

 انًئىيخ
 يلاحظبد

  01  ايزحبٌ َصفي 1

  1  ايزحبٌ شفهي 2

  1  ايزحبٌ ػًهي 3

  61  ايزحبٌ َهبئي  4

  01  انُشبط 5

  %011  انًجًىع
 
 

 جذول التقييم  -7
 

 انزبريخ أسهىة انزقييى رقى انزقييى

 انزقييى الأول
انخقٍٍى انًسخًر يٍ خلال الاخخباراث انشفىٌت 

  داخم انقاعت
 

  انخقٍٍى بعذ َهاٌت كم وحذة يٍ وحذاث انًقرر انزقييى انثبَي

 انزقييى انثبنث
حقٍٍى ورقاث انعًم والابحاد وحقارٌر انسٌاراث 

  انًٍذاٍَت
 

  حقٍٍى شفىي شايم نجًٍع اجساء انًقرر انزقييى انزاثغ

 انزقييى انخبيس
اخخبار كخابً فً َهاٌت انفصم انذراسً نجًٍع 

 اجساء انًقرر
 

 

 المزاجغ والذوريات -8
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 انًؤنف انُسخخ انُبشز ػُىاٌ انًزاجغ
بٌ يك

 رىاجذهب

     يذكزاد انًقزر

انكزت انذراسيخ 

 انًقزرح
    

     كزت يسبػذح

 يجلاد ػهًيخ

يجهخ كهيخ 

الآداة 

ثبنجبيؼبد 

 انهيجيخ  

   

 يجلاد دوريخ

مجلة المكتبات 

 والمعلومات . 

مجلة رسالة 

 المكتبة 

مجلة الاتجاهات 

الحديثة في 

 المكتبات

   

 يىاقغ اَززَذ
Alyaseer 

Librariannet 
   

 

 لتىفيذ المقزر ةالإمكاوات المطلىب -9
الإيكبَبد انًطهىة  ر.و

 رىافزهب

 يلاحظبد

  يصادر يعهىياث يخُىعت 1

  انسٌاراث انًٍذاٍَت 2

 
 التوقيع................................................                .........مقررالنسق م

 التوقيع............................................                ....البرنامج.........نسق م

 

 م 20التاريخ ......../......./.....
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 المقزر الذراسي )                                       (مصفىفة 

الاسبىع 
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